AHoTANiA JMCHUILUIIHU «{OKyMEeHTO000Ir B cucTeMi 001iKy»
Bukianau: k.e.H., nou.. Koponrok T.M.
ECTS 6 xpenuris
180 ronun

Mema Oucyunninu. PO3KpUTH TEOpETHUYHI, METOMWYHI 1 OpraHi3aIliiHi
MMUTAHHS JTOKYMEHTYBAaHHS aKTHBIB, BJACHOTO KamiTally Ta 3000B’si3aHb B CHCTEMI
OO0JIIKY Ha MIATPUEMCTBI.

3ae0annsa Oucyunninu. BuBYeHHS METOAIB Ta CIOCOOIB opraHizaiii
JIOKYMEHTOO00ITY B CUCTEeMI O0JIIKY Ha MAIPUEMCTBI, TPUHIUITIB HOTO 3a0€3MCUCHHS;
HAaOYTTS TEOPETUYHUX 3HAHb Ta BUPOOJECHHS MPAKTUYHUX HABUUOK 3 OpraHizaiii
JOKYMEHTOO00Iry B cUucTeM1 00JIIKY Ha MiJIPUEMCTBI.

Ilpeomem  Oucyunninu.  Metononoris 1 METOAMKA  Oprasizamii
JOKYMEHTOO00Iry B CUCTEMI O0JIIKY Ha MiPUEMCTBI.

Haykoeo-meopemuuna 6aza oOucyuniainu. DOyHIaMEHTAIbHI  OCHOBH
BUBYCHHS JUCLMIUIIHU 0a3yloThCS Ha 3aKOHOAABYO-HOPMATHUBHUX aKTax YKpaiHH,
Kl PEryjiioloTh TUTaHHS OpraHizaiii JOKyMEHTOOOITy B CHCTEeMi OOIIKY,
TIOJIOXKEHHSI, CTAHJIaPTH, Tpalll BITYM3HIHUX Ta 3apYO1>KHUX BUEHUX-EKOHOMICTIB.

3micm OUCUUNIIHU POZKPUBAEMbCA 8 MEMAX:

Tema 1. [ToHATTS PO JOKYMEHTOOOIT Ha MIMPUEMCTBI.

Tema 2. Knacudikanis TOKyMeHTIB.

Tema 3. 3aranbHi BUMOTH 10 CKJIaJaHHs Ta 0pOPMIIEHHS JOKYMEHTIB.

Tema 4. Oprasizaniss  JOKyYMEHTYBaHHS ~ IOCHOJApPChKUX  omepariil  Ta
JOKYMEHTOO0O0Iry.

Tema 5. Opranizaiiisi JOKyMeHTOOOITY HEOOOPOTHUX aKTHBIB.

Tema 6. Opranizarisi JOKyMeHTO00Ir'y 00OpPOTHUX aKTHBIB.

Tema 7. Opranizaiiis JOKyMEHTOOOITY BJACHOTO KaIliTaidy Ta 3000B’sI3aHb.

Tema 8. Opranizaliis JOKyMEHTOOOITY JOXO/liB, BUTPAT Ta (JiHAHCOBUX PE3YyJIbTATIB.



