AHoTanis JucuuIuIiHg «Oprauizanisa 10KyMeHT000Iry»
Bukianau: k.e.H., nou.. Koponrok T.M.
ECTS 6 xpenuris
180 ronun

Mema Oucyunninu. PO3KpUTH CYTHICTh Ta 3HAUYEHHS JOKYMEHTIB, iX BH[IH,
BUMOTH 110710 OGOpMJICHHS JOKYMEHTIB Ta Oprafi3aiii JOKyMEHTOOOIiry Ha
1 ITPUEMCTBI.

3aeé0annsa Oucyunninu. BuBUEGHHS METOJIB palllOHAJIBLHOI oOpraHizari
JIOKYMEHTOO00ITY Ha MIANPUEMCTBI Ta YMOB HOro 3a0e3leueHHs; HAOyTTs yMiHb Ta
HaBUYOK CKJIaJaHHs, OOPMIIEHHS 1 ONpaIfOBaHHS JOKYMEHTIB.

Ilpeomem oucyuninu. Metonmooris 1 MeToAuKa  oprasizaiii
JOKYMEHTOO00Iry Ha MANPUEMCTBI.

Haykoseo-meopemuuna 6aza Oucyuniainu. ODyHIaMEHTAIbHI  OCHOBU
BUBYCHHS TUCIMIUIIHM 0a3yIOThCS HAa 3aKOHOJABYO-HOPMATHMBHUX aKTax YKpaiHw,
SKi PEryjiol0Th TMUTAHHSA OpraHi3aimii JOKYMEHTOOOIry, MOJIOKEHHS, CTaHIIapTH,
npaili BITYM3HSIHUX Ta 3apyO1KHUX BUYCHUX-EKOHOMICTIB.

3micm Oucyuninu po3KPUBAEMbCA 8 MEMAX:

Tewma 1. IToHATTS PO TOKYMEHTOOOIT Ha IMiAMPHUEMCTRI.

Tema 2. Knacudikanis 10KyMeHTIB.

Tema 3. 3aranbHi BUMOTH 10 CKJIaJaHHs Ta 0POPMIIEHHS JOKYMEHTIB.
Tema 4. OopmiieHHs OpraHi3aliiHO-PO3NOPATIOL JOKYMEHTAIII].
Tema 5. O611K0OBO-(p1HAHCOBI Ta TOCMOIAPCHKO-AOTOBIPHI JOKYMEHTH.
Tema 6. IndopmanifiHO-TOBIAKOBI JOKYMEHTH.

Tema 7. JlokymeHTallisi 3 0COO0OBOTO CKIIAMdY.

Tema 8. JlokymeHTaIisl 32 MPETEH31IHOIO AISUIBHICTIO.

Tema 9. [ndopmariitHi TEXHONOTIT TIATPUMKH JTOKYMEHTOOOITY.



